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HKMO Egitim ve Belgelendirme Merkezi

1. AMAC
EBM’nin kurumsal logosu ile EBM tarafindan belgelendirilen kisilerin marka kullanimlarina yonelik usul ve
esaslar1 belirlemektir.

2. KAPSAM
EBM nin belgelendirme faaliyetlerine yonelik logo ve marka kullanimini kapsar.

3. SORUMLUSU
Bu prosediiriin hazirlanmasindan Kalite Sorumlusu, uygulanmasindan tiim personel sorumludur.

4. TANIMLAR
TS EN ISO/IEC 17024 standardi ve EBM-KEK Kalite El Kitabi’nda verilen tanimlar bu prosediir i¢in de
gegerlidir.

5. UYGULAMA

5.1. EBM Logosu

e EBM logosu, HKMO’ya ait kurumsal logo kullanilarak iiretilmis olan logodur ve kurumsal kimligin en
temel 6gesidir. (Sekil 1)

8

HKMO Egitim ve Belgelendirme Merkezi

Sekil 1. EBM Logosu

e HKMO logosunun kullanim usul ve esaslart ile tanimi HKMO Kurumsal Kimlik Kilavuzu’nda
belirtilmektedir. EBM logosunun kullaniminda da bu kilavuza aykirilik olusturulacak her tiirlii durumdan
kaginilir.

e EBM, belgelendirmeye yonelik faaliyetleri kapsaminda ayrica Tiirkak ve MYK markalarin1 kullanir. Bu
markalarm kullaniminda Tiirkak ve MYK tarafindan belirlenen marka kullanim esaslarina uyulur.

e Logo Olciilendirmesinde her birim (X), logonun farkli boyutlardaki kullanimi i¢in standart orant
gostermektedir ve tiim oranlar (X) olarak belirlenir. (Sekil 2)

e Logo, Myriad Pro karakteri iizerine kurgulanmistir.

e Logo’nun farkli dlgiilerde uygulanmasi esnasinda, mutlaka birim degerlerine gore hareket edilmelidir.
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Sekil 2. EBM Logosu Olgiileri
e Logo, 2 ana renkten olugmaktadir.
e Baski (Trigromi (CMYK)) kullanimi, Web (#)(RGB) ve Multimedya (RGB) Sekil 3’te detayli olarak
belirtilmistir.
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Sekil 3. EBM Logosu Renk Standartlar

Trignomi Kullanim (CMYK)

Kirmiz1 Renk: Mavi: %0 Magenta: %100 Sar1: %100 Siyah: %0
Siyah Renk: Mavi: %0 Magenta: %0 Sar1: %0 Siyah: %100

Web Kullanim (#)(RGB):

Kirmizi Renk: #ED1C24

Siyah Renk: #231F20

Ekran ve Multimedia Kullanim1 (RGB) (Kirmizi Yesil Mavi)
Kirmizi Renk: R:237 G:28 B:36

Siyah Renk: R:35 G:31 B:32

5.2. Logo/Markanin Tire ve Siyah Beyaz Kullanilmasinin Gerektigi Alanlar
e Logo renkli bir ¢calisma icerisinde mutlaka renkli olarak kullanilmalidir. Bunun disinda genel ¢alismanin
siyah/beyaz veya tire basili oldugu yerlerde logo %100 siyah olarak tire (gri tonlamasiz) kullanilir.
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Sekil 4. EBM Logosu Siyah/Beyaz Kullanimi

5.3. Logonun Yasam Alam
e Logonun goriiniirliik kurallar1 geregince; Logonun yasam alani icerisinde bir bagka kurum/kurulus marka
logosu veya tasarim unsuru yer alamaz.
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5.4. Logo/Marka Kullanim Esaslari

EBM Logosu/markas1 sadece belge kapsam1 dahilindeki faaliyet alanlarinda kullanilabilir.

Belge tizerindeki logo/marka higbir sekilde tek basma yeterliligi gostermek amaciyla kullanilamaz. Ayni
sekilde belgenin herhangi bir boliimii ayri olarak kullanilamaz, ¢ogaltilamaz, yayinlanamaz.

Belge, belge sahibi tarafindan ilgili alanda yeterliligini gostermek amaciyla dergi, kitap vb. yaymlar ve
internet ortaminda kullanilabilir.

Belgedeki logo, 30x30 mm ebatlarin1 asmamak ve oranlar sabit kalmak sartiyla kiigiiltiiliip, biiyiltiilebilir.
Ancak belge iizerindeki logo ve ifadelerin net bir sekilde okunmasi saglanmalidir. Belge, belge sahibinin
belgelendirme kapsaminda yeterliligini gostermek amaciyla gogaltilabilir.

EBM logosunun/markasinin  kullanim esaslart web sayfasinda ilan edilir. Logonun/Markanin
sablonlara/formatlara ait giincel bilgiler sistemden ve/veya web sayfasindan takip ve temin edilmelidir.
Belgelendirilen kisiler ve galistiklar1 kuruluglar bu prosediir ile web sayfasinda duyurulan logo/marka
kullanim esaslarina uymakla yiikiimliidiir.

Logo/Marka EBM web sitesinde yer alan EBM Logo ve Marka Taniminda belirtilen tiim sartlari
tagimalidir.

EBM logosunun/markasinin bu prosediirde belirtilen esaslara uygun olmayan sekillerde kullanildigiin
tespit edilmesi durumunda, uygunsuzlugun niteligine bagli olarak belge sahibine ve/veya calistigi
kurulugsa uyarida bulunularak veya belgenin askiya alinmasina yodnelik islem uygulanarak diizeltici
tedbirler almasi istenebilir. Uygunsuzlugun devam etmesi halinde belge iptal edilir.

Belge sahiplerinin belgelerinin askiya alinmasi veya geriye cekilmesi durumunda, belgelendirilmis
personel veya bu personelin calistigi kurulus MYK-TURKAK ve EBM logosunun/markasinin kullanimin1
durdurmalidir. Haksiz kullanimindan dogan sorumluluk belgelendirilmis kisiye aittir.

EBM logosu/markasi, belge sahipleri ve calistiklar1 kuruluslarin basili ve elektronik ortamdaki tanitic
materyallerinde, {irlin/hizmet katalogu iizerinde ve raporlarinda, her bir dokiiman iizerinde en fazla bir
adet olacak sekilde kullanilabilir.

EBM logosunun/markasimin kullanildig1 basili veya elektronik ortamlarda baska bir kurulusa ait logo
kullanilacaksa, EBM logosu bu kurusun logosundan daha fazla 6ne ¢ikacak sekilde kullanilmamalidir.
EBM logosunu/markasimi kullanan belge sahibi, EBM logo ve markasini akreditasyon kurumu
(TURKAK) ve yetkilendirme kurulusu (MYK) markasi ile birlikte kullanmalidir. Bu amagla hazirlanmis
ikili logo kullanimina iligkin giincel sablonlar EBM’den temin edilmelidir.

EBM logosunu/markasini kullanan belgelendirilmis personel TURKAK ve MYK logo ve markalarinin
kullanim sartlarini1 da kabul etmis say1lir.

EBM logosunun/markasinin kullanildigr tiim yerlerde, logonun/markanin {iriine/hizmete ait olmadigi,
iiriiniin/hizmetin sunumunda ¢alisan kisiye ait oldugu (belge numarasi ile birlikte) belirtilmelidir.

EBM logosu/markasi, kabartma ve hologram seklinde kullanilabilir.

EBM logosunu/markasini kullananlar ayrica HKMO Kurumsal Kimlik Kilavuzu’nda belirtilen esaslara da
uymak zorundadir.

EBM logosunun/markasinin kullanildig: yerlerde baska marka ve logolar bulunuyorsa, EBM markas1 bu
logo ve/veya markalardan daha baskin ve biiyiik olacak sekilde kullanilmamalidir.

EBM logosu/markasi, MYK ve TURKAK logo ve markalari kartvizitler, {iriinler ve tasitlar iizerinde
kullanilamaz. Kartvizitler, iirinler ve tasitlar izerinde kiginin belgesine iligkin hi¢bir atifta bulunulamaz.
EBM logosu/markasi renkli bir zeminde kullanilmamaya 6zen gosterilmelidir. Kullanilmasi zorunlu
hallerde web sitesinde belirtilen sekillerde, renklerde, boyutlarda ve beyaz zemin {izerinde kalacak sekilde
gerceve i¢ine alinmalidir.

Belgeli personel veya caligtiklar1 kurum/kurulus, belgenin gegerliligi devam ettigi siirece bu prosediir
hiikiimlerine uymakla yiikiimliidiirler.

MYK markasi, sadece “Mesleki Yeterlilik Kurumu Markasmin Kullanimma Iliskin Usul ve Esaslar” in
glincel versiyonuna gore kullanilabilir. Bu dokiimanin giincel versiyonuna, www.myk.org.tr adresinden
ulagilabilir.

TURKAK akreditasyon markasi, sadece “R10-06 TURKAK Akreditasyon Markasinn TURKAK
Tarafindan Akredite Edilmis Kuruluslarca Kullanilmasina iliskin Sartlar” rehberinin, giincel versiyonuna
gore kullanilabilir. Bu dokiimanin giincel versiyonuna, www.turkak.org.tr adresinden ulasilabilir.
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e Belgelerin askiya alinmasi ve geriye ¢ekilmesi islemleri EBM-PRD-010 Belgenin Askiya Alinmasi ve
Geriye Cekilmesi Prosediirii’ne gore gerceklestirilir.
e Kayitlar, EBM-PRD-002 Kayitlarin Kontrolii Prosediiriine gére muhafaza edilir.

6. REFERANS DOKUMANLAR

HKMO Kurumsal Kimlik Kilavuzu

TURKAK Akreditasyon Markasinin TURKAK Tarafindan Akredite Edilmis Kuruluslarca Kullanilmasia
Iliskin Sartlar

Mesleki Yeterlilik Kurumu Markasmi Kullanimma Iliskin Usul ve Esaslar

EBM-PRD-002 Kayitlarin Kontrolii Prosediirii

EBM-PRD-010 Belgenin Askiya Alinmasi ve Geriye Cekilmesi Prosediirii

Belge Gec¢misi

Revizyon | Tarih Notlar
No

00 23/06/2023 | Ik Yayin

Logo degisikligi yapildi. Personel Belgelendirme Kurulusu (EBM)
ismi degiserek Egitim Belgelendirme Merkezi (EBM) oldu.

5.2 ve 5.3 maddeleri eklendi. 5.4 Logo/Marka Kullanim Esaslari
maddesinde koklii degisiklik yapildi.

01 02/11/2023

02 17/04/2026
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